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1.- PRESTACIONES
La empresa adjudicataria prestara los siguientes servicios:

— Asesoramiento financiero, contable y fiscal al departamento Econdmico-Financiero de la
Corporacién y colaboracién en los trabajos propios del departamento.

— Colaboracién en el seguimiento y control del Presupuesto Ordinario de Ingresos y Gastos de
los Ejercicios 2025/2027.

— Colaboracién con el departamento Econdmico-Financiero para la contabilizacidn y el cierre
de los ejercicios 2025 y 2026, asi como en la confeccién de las Cuentas anuales.

— Organizacion sistema control interno de gastos.

— Externalizacion del departamento laboral: confeccién de ndminas, seguros sociales,
contratacidn y resto de gestiones.

— Colaboracién en el asesoramiento de la negociacidon de un nuevo convenio colectivo laboral.

— Asesoramiento juridico al Comité Ejecutivo de la Corporacién y a la Cdmara en las materias
que excedan de las establecidas para el Secretario General.

— Seguimiento y colaboracidn en el departamento de recobros de impagados nacional.

— Colaboracién en la puesta en marcha del servicio de Compliance Penal.

2.- REQUISITOS TECNICOS

La empresa adjudicataria bien directamente o a través del grupo de la que forma parte, deberd
acreditar tener la capacidad técnica suficiente para gestionar eficazmente todos los servicios
descritos en este pliego. Para ello, deberan contar en su plantilla, como minimo, con personal con
formacidn y experiencia en el funcionamiento de las Camaras de Comercio, en las siguientes areas:

o Gestidn econdmica-financiera: 1 técnico con titulacidn o grado universitario en Economia,
Empresariales, Administracion de Empresas, Finanzas y Contabilidad o similar, experiencia
minima cinco afos.

o Gestidn laboral: 1 técnico con titulacidon o grado universitario en Relaciones Laborales,
Ciencias del Trabajo, Graduado Social, Derecho o similar, experiencia minima cinco afios.

o Gestidn fiscal: 1 técnico con titulacidon o grado universitario en Economia, Empresariales,
Administracion de Empresas, Derecho o similar, experiencia minima cinco afios.

o Asesoramiento juridico: 1 técnico con titulacién o grado universitario en Derecho,
experiencia minima cinco afios.

3.- EQUIPO DE TRABAJO
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La empresa adjudicataria debera poner a disposicién de la Cdmara un equipo técnico suficiente y
adecuado para la correcta prestacién del servicio, que estara supervisado por un responsable, el cual
se coordinard con el técnico que asigne la Corporacion.

El contratista facilitara la relacion nominal del personal que prestara sus servicios, comunicando por
escrito y de forma inmediata cualquier variacién que pudiera haber en este sentido.

Para la correcta prestacidn del servicio, tanto la Camara como el adjudicatario podran convocar las
reuniones de coordinacion y seguimiento que estimen oportunas.

El personal desempefiara su funcidn tanto en las oficinas de la adjudicataria como en la sede principal
de la Cdmara en Castelld, debiendo tener disponibilidad para desplazarse a los Viveros de Empresas
gue la Corporacion tiene en Vila-real o, en su caso, a las Antenas —delegaciones- ubicadas en
municipios de la provincia: Onda, la Vall d’Uixd, Nules, Borriana u Oropesa, o los que en su momento
se dispongan.

El horario minimo de prestacién del servicio en las instalaciones de la Camara sera de 12 horas
semanales distribuidos de lunes a jueves a razéon de 3 horas diarias. La adjudicataria detallara en el
plan de trabajo a incluir en la memoria técnica la previsidn de horario y asistencia del personal en las
instalaciones de la Camara que, en cualquier caso, sera consensuado con la Corporacion.

El personal de la empresa que preste el servicio dependera exclusivamente del adjudicatario sin
relacion laboral alguna con la Cdmara.

La empresa adjudicataria debera presentar con cada factura mensual fotocopias de los modelos RNT
y RLC acreditativos de estar al corriente en el pago de las liquidaciones de seguros sociales, asi como
semestralmente las certificaciones de la Agencia Tributaria de estar al corriente en sus obligaciones
tributarias.

4.- DOCUMENTACION

La empresa adjudicataria debera entregar a la Cdmara con cardcter previo al inicio de las actividades,
copias de la siguiente documentacion propia para la realizacién de los trabajos:

o Los Boletines de cotizacion a la Seguridad Social (RNT y RLC), con la inclusién del personal
que realizara los trabajos en cualquiera de las instalaciones de la Cadmara, relativas al mes
inmediatamente anterior al inicio de los trabajos (recibos de cotizacion si son auténomos).
Si los trabajadores no estan incluidos en los boletines por ser de reciente contratacion,
fotocopia del Alta en la Seguridad Social.

o Los certificados de formacion en materia de Prevencidon de Riesgos Laborales de dicho
personal.

o Losjustificantes de que a los trabajadores se les ha informado de las medidas de emergencia
y de las normas e instrucciones a seguir en instalaciones de la Cdmara.
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La empresa adjudicataria y la Camara de Comercio firmardn un CONTRATO DE ENCARGADO DE
TRATAMIENTO por tratar ésta los datos de cardcter personal de los que es responsable la Cdmara de
Comercio, en cumplimiento con lo dispuesto por el articulo 28 del REGLAMENTO (UE) 2016/679 del
Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 relativo a la proteccion de las personas
fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacidn de estos datos y
por el que se deroga la Directiva 95/46/CE y del articulo 33 de la Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccidon de Datos Personales y garantia de los derechos digitales (en adelante
L.0.P.D.G.D.D.).



