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Ofimática: aplicaciones informáticas de gestión HORAS 

 

1. Conceptos básicos 

2. Aplicaciones ofimáticas: Procesador de textos 

3. Hojas de cálculo: Excel 

4. Bases de datos: Access 

5. Presentaciones gráficas con PowerPoint 

6. Nociones básicas para la navegación en Internet 
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