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La Camara de Comercio de Castellén es poder adjudicador conforme a lo dispuesto
en el punto 3 del articulo 3 del Real Decreto Legislativo 3/2011, por el que se aprueba
el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico (TRLCSP).

Para la contratacion sujeta a regulacién armonizada, la Camara de Castellon
aplicara los preceptos correspondientes del TRLCSP.

Para la contratacién no sujeta a regulacion armonizada, CAMARA CASTELLON se
regira por las Instrucciones de Contratacion aprobadas por el Comité Ejecutivo y el
TRLCSP.

Las presentes Instrucciones se dictan en cumplimiento de lo establecido en el articulo
191 del Real Decreto Legislativo 3/2011, por el que se aprueba el texto refundido de la
Ley de Contratos del Sector Publico y tienen por objeto regular los procedimientos de
adjudicacion de los contratos no sujetos a regulacion armonizada para asegurar que
los mismos se ajustan a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,
igualdad y no discriminacion, asi como que la adjudicacidon recae sobre la oferta
econdémicamente mas ventajosa.

Instrucciones de Contratacion

1. GENERALIDADES

1.1. Ambito de aplicacion.

Las presentes Instrucciones de Contratacidon seran de aplicacion a los procedimientos
de contratacion no armonizada que celebre CAMARA CASTELLON, excepto los
siguientes negocios y relaciones juridicas que se regirdn por su normativa especifica:

1. Contratos regulados en la legislacién laboral.

2. Convenios de colaboracion con entidades gestoras y servicios comunes de
la SS, Universidades Publicas, Comunidades Autéonomas, Entidades
locales, organismos autbnomos y restantes entidades publicas, salvo que,
por su naturaleza, sean contratos sujetos a la TRLCSP.

3. Convenios que, con arreglo a las normas especificas que los regulan, se
celebren con personas fisicas o juridicas sujetas al derecho privado,
siempre que su objeto no esté comprendido en el de los contratos
regulados en la TRLCSP, estas Instrucciones 0 en normas administrativas
especiales.

Acuerdos con Estados o con entidades de derecho internacional publico.

Contratos de suministro relativos a actividades directas de CAMARA
CASTELLON con caracter comercial, industrial, financiero o analogo, si los
bienes sobre los que versan han sido adquiridos con el propdsito de
devolverlos, con o sin transformacién, al trafico juridico patrimonial, de
acuerdo con sus fines peculiares, siempre que actlue en el ejercicio de sus
competencias legales.

6. Contratos y convenios adjudicados por procedimiento especifico de una
organizacion internacional.

7. Contratos relativos a servicios de arbitraje y conciliacion.
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8. Contratos relativos a servicios financieros relacionados con emision,
compra, venta y transferencia de valores o de otros instrumentos
financieros, operaciones destinadas a la obtencion de fondos o capital, asi
como los servicios prestados por el Banco de Espafia y las operaciones de
tesoreria.

9. Contratos por los que CAMARA CASTELLON se obligue a entregar bienes
o derechos o prestar algin servicio, sin perjuicio de que el adquirente o el
receptor, si es una entidad del sector publico sujeta a TRLCSP, deba
ajustarse a sus prescripciones para el contrato.

10. Negocios juridicos en cuya virtud el sector publico encargue a CAMARA
CASTELLON, con condicién de medio propio y servicio técnico propio, la
realizacion de determinada prestacion. Los contratos que deban celebrarse
para la realizacion de las prestaciones objeto de encargo quedaran
sometidos a las Instrucciones, en los términos que sean procedentes de
acuerdo con su cuantia.

11. Contratos de compraventa, donacién, permuta, arrendamiento y demas
negocios juridicos analogos sobre bienes inmuebles, valores negociables y
propiedades incorporales, salvo que recaigan sobre programas de
ordenador y deban ser calificados como contratos de suministro o servicios.
En estos contratos no podran incluirse prestaciones propias de contratos
tipicos de obra, suministro o servicio, si el valor estimado de las mismas es
superior al 50 % del importe total del negocio 0 si no mantienen con la
prestacion caracteristica del contrato patrimonial relaciones de vinculacion y
complementariedad (unidad funcional); en estos dos supuestos, dichas
prestaciones deberan ser objeto de contratacién independiente con arreglo
a lo establecido en esta Ley.

12. Los contratos de investigacion y desarrollo remunerados integramente por
el 6rgano de contratacion, siempre que éste comparta con las empresas
adjudicatarias los riesgos y los beneficios de la investigacion cientifica y
técnica necesaria para desarrollar soluciones innovadoras que superen las
disponibles en el mercado. En la adjudicacion de estos contratos debera
asegurarse el respecto a los principios de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad y no discriminacion y de la eleccién de la
oferta econ6micamente mas ventajosa.

Asimismo se excluyen los contratos de docencia celebrados entre CAMARA
CASTELLON vy profesores para cursos de formacion, seminarios, coloquios, mesas
redondas, conferencias, colaboraciones o cualquier otro tipo de actividad similar.

1.2. Contratos sujetos a regulacion armonizada - Contratos sujetos a
regulacion no armonizada.

CAMARA CASTELLON............ , como poder adjudicador de contratos, puede
suscribir dos tipos de contratos: l10s no sujetos a regulacion armonizada y los sujetos a
regulacion armonizada. Ambos tipos se consideran contratos privados no
administrativos.

Estos dos tipos de contratos tienen procedimientos de adjudicacion distintos:
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— LOS CONTRATOS NO SUJETOS A REGULACION ARMONIZADA se rigen,
para su preparacion y adjudicacién por las Instrucciones de Contratacion de

la CAMARA CASTELLON, que regulan los procedimientos, y por el TRLCSP. En

cuanto a sus efectos y extincion, se rigen por el derecho privado.

— LOS CONTRATOS SUJETOS A REGULACION ARMONIZADA se rigen por lo
dispuesto en la Ley de Contratos del Sector Publico (TRLCSP) v no se les

aplican las Instrucciones de Contratacion de CAMARA CASTELLON

Son contratos sujetos a regulacién armonizada:
e CONTRATOS DE OBRA: por importe igual o superior a 5.000.000,00 €
o CONTRATOS DE SUMINISTROS: por importe igual o superior a 200.000,00 €.

o CONTRATOS DE SERVICIOS: por importe igual o superior a 200.000,00 €
comprendidos en las siguientes categorias:

Servicios de mantenimiento y reparacion.

Servicios de transporte por via terrestre, incluidos servicios de furgones
blindados y servicios de mensajeria, excepto transporte de correo y
transporte por ferrocarril.

Servicios de transporte aéreo: transporte de pasajeros y carga, excepto
correo.

Transporte de correo por via terrestre y aérea, excepto transporte por
ferrocarril.

Servicios de telecomunicacion.

Servicios financieros: seguros, bancarios y de inversion. Se exceptian
los servicios financieros relativos a la emision, compra, venta y
transferencia de titulos u otros instrumentos financieros, y los servicios
prestados por los bancos centrales y los que consistan en la adquisicion
o el arrendamiento, independientemente del sistema de financiacion, de
terrenos, edificios ya existentes u otros bienes inmuebles, o relativos a
derechos sobre esos bienes.

Servicios de informatica y servicios conexos.

Servicios de investigacion y desarrollo, exceptuando aquellos cuyos
resultados corresponden a la CAMARA CASTELLON para Su uso
exclusivo, siempre que ésta remunere integramente la prestacién del
servicio.

Servicios de contabilidad, auditoria y teneduria de libros.

Servicios de investigacion de estudios y encuestas de la opinién
publica.

Servicios de consultores de direccion (exceptuando los servicios de
arbitraje y conciliacién) y servicios conexos.
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— Servicios de arquitectura, servicios de ingenieria y servicios integrados
de ingenieria; servicios de planificacion urbana y servicios de
arquitectura paisajistica. Servicios conexos de consultores en ciencia y
tecnologia. Servicios de ensayos y andlisis técnicos.

— Servicios de publicidad.

— Servicios de limpieza de edificios y servicios de administracion de
bienes raices.

— Servicios editoriales y de imprenta, por tarifa o por contrato.

— Servicios de alcantarillado y eliminacion de desperdicios. Servicios de
saneamiento y servicios similares.

— Contratos subvencionados vinculados con uno de obras armonizado.

1.3. Principios que rigen la contratacion.

Los contratos estdn sujetos a los principios de publicidad, concurrencia,
transparencia, confidencialidad, iqualdad y no discriminacion.

CAMARA CASTELLON daréa a los licitadores y candidatos un tratamiento igualitario y
no discriminatorio y ajustara su actuacién al principio de transparencia.

En la aplicacién de los principios de igualdad y no discriminacion se debe tener en
cuenta:

1. Descripcion no discriminatoria del contrato: la descripcion no debe hacer
mencién a una fabricacibn o procedencia determinadas ni referirse a una
marca, una patente, un tipo, un origen o una produccién determinada, salvo si
una referencia de este tipo justifica el objeto del contrato y va acompafiada de
la mencién “o equivalente”.

2. La igualdad de acceso para todos los operadores econdémicos de todos los
estados miembros de la Unién Europea. CAMARA CASTELLON no debera
imponer ninguna condicién que suponga una discriminacion directa o indirecta
frente a los licitadores, como por ejemplo, la obligacion de que las empresas
interesadas en el contrato estén establecidas en el territorio del mismo estado
miembro o de la misma regién que la Corporacion.

3. El reconocimiento mutuo de titulos, certificados y otros diplomas. Si se exige a
los licitadores la presentacion de certificados, titulos u otro tipo de
documentacion justificativa, los documentos procedentes de otros estados
miembros que ofrezcan garantias equivalentes deberan aceptarse.

4. La prohibicion de facilitar de forma discriminatoria, informacion que pueda
proporcionar ventajas a determinados licitadores, respecto al resto.

El principio de transparencia implica que todos los licitadores conozcan previamente
las normas aplicables al contrato que se pretende adjudicar. En este sentido,
CAMARA CASTELLON publicara en la web de la Corporacion las presentes
Instrucciones.

En relacién al principio de confidencialidad se indica:
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e CAMARA CASTELLON no podra divulgar la informacion facilitada por los
empresarios que éstos hayan designado como confidencial; este caracter
afecta, en particular, a los secretos técnicos o comerciales y a los aspectos
confidenciales de las ofertas.

e Del mismo modo, el contratista debera respetar el caracter confidencial de
aquella informacion a la que tenga acceso en ocasion de la ejecucion del
contrato y a la que se le hubiese dado tal caracter en los pliegos o en el
contrato, 0 que por su propia naturaleza deba ser tratada como tal. Este deber
se mantendrd durante un plazo de cinco afios desde el conocimiento de esa
informacion, salvo que en los documentos que rigen la contratacion o en el
contrato se establezca un plazo mayor.

2. ASPECTOS APLICABLES A TODOS LOS PROCEDIMIENTOS

2.1. Necesidad del contrato. Autorizacion del gasto.

La Corporacion no podra celebrar otros contratos que aquéllos que sean necesarios
para el cumplimiento y realizacion de sus fines institucionales. Su objeto y contenido
serdn determinados con precision, dejando constancia en la documentacion
preparatoria, antes de iniciar el procedimiento. La necesidad se justificara en el
documento de solicitud de autorizacién del gasto.

Todos los procedimientos contaran con la preceptiva autorizacion del gasto segun el
proceso internamente establecido, previo informe de disponibilidad del Departamento
Econdmico-Financiero:

IMPORTE APROBACION DEL GASTO

>600 € <=18.000 € | Director Gerente o Secretario General

Presidente o Director Gerente y Secretario
General

>50.000 € | Comité Ejecutivo

CONTRATOS DE
SERVICIOS, >18.000 € <=50.000 €

SUMINISTROS Y OBRAS

2.2. Organo de Contratacion.

IMPORTE ORGANOS DE CONTRATACION

OBRAS >15% del presupuesto de CAMARA | Pleno®
CASTELLON
=>50.000 € Comité Ejecutivo previa propuesta de la Mesa de Contratacion

<50.000 € Secretaria General.con ratificacién del Comité Ejecutivo
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IMPORTE \ ORGANOS DE CONTRATACION

SERVICIOS

SUMINISTROS

1.

< L 1
> 15% del presupuesto de CAMARA CASTELLON Pleno
Comité Ejecutivo previa propuesta de la

=>50.000 € Mesa de Contratacion
‘ =>18.000 ‘ <50.000 € Mesa de Contratacion
<50.000€ Hasta 18.000 € Secretaria General.

Seran 6rganos de contratacién los mencionados en los cuadros anteriores,
en las cuantias y tipos de contratos previstos.

El Pleno y el Comité Ejecutivo podran delegar en los supuestos previstos
reglamentariamente, con caracter temporal o permanente, en el Presidente,
en el Comité Ejecutivo, en la Mesa de Contratacién, en el Secretaria
General, y/o en el Director General, la facultad de adjudicar contratos
fijando las cuantias y/o la naturaleza o caracteristicas de los contratos
afectados por dicha delegacion. No obstante y en todo caso, se debera
informar en la siguiente sesion del Comité Ejecutivo de todos los contratos
celebrados en virtud de la delegacion concedida.

La Mesa de Contratacion estara integrada por un miembro del Comité
Ejecutivo, por el Secretaria General y/o el Director, el Jefe del
Departamento Econdmico-Financiero y el Jefe del Servicio Juridico Fiscal.
Podran participar en la Mesa de contratacion los Jefes de Departamento o
técnicos responsables. EI Comité, si lo estima oportuno, podra nombrar
cargos en la mesa de contratacion.

No obstante a lo anterior y en todo caso, se debera dar cuenta en la
siguiente sesion del Comité Ejecutivo de todos los contratos celebrados por
importe superior a 6.000 euros para su informacion.

2.3. Responsable técnico del contrato.

Se considerara responsable técnico del contrato a quién le corresponda supervisar su
ejecucion y proponer medidas necesarias para la correcta realizacion de la prestacion.
Al responsable técnico del contrato le corresponde:

e Solicitar la autorizacion del gasto con la justificacion de la necesidad del
contrato.

¢ Redactar los documentos técnicos de la contratacién, en los casos que
proceda, y someterlos a autorizacion.

e Elaborar el informe técnico de valoracion de ofertas, en los casos que proceda.

1 Conforme lo

dispuesto en el apartado C del articulo 9 del Decreto 158/2001, de 15 de octubre, del Gobierno

Valenciano por el que se aprueba el Reglamento de las CAMARA CASTELLON Oficiales de Comercio, Industria y

Navegacion.
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2.4. Criterios de valoracion de ofertas.

2.4.1. Criterios generales de valoracion de ofertas.

Para la valoracion de las proposiciones y la determinacion de la oferta
econdémicamente mas ventajosa debera atenderse a criterios directamente vinculados
con el contrato, tales como: la calidad, el precio, el plazo de ejecucion o entrega de la
prestacion, el coste de utilizacién, las caracteristicas medioambientales, la
rentabilidad, el valor técnico, las caracteristicas estéticas o funcionales, la
disponibilidad y el coste de los repuestos, el mantenimiento, la asistencia técnica, el
servicio postventa u otros semejantes.

En la determinacién de los criterios de adjudicacién se dardn preponderancia a
aquellos que hagan referencia a caracteristicas del objeto del contrato que puedan
valorarse _mediante cifras o porcentajes obtenidos de la mera aplicacion de las
formulas establecidas en los documentos que rigen la contratacion, como las
seflaladas en los puntos siguientes.

En la adjudicacién se podran incluir mejoras o variantes siempre que en los
documentos de contratacion se haya previsto expresamente tal posibilidad, precisando
sobre qué elementos y en qué condiciones queda autorizada su presentacion.

Cuando sélo se utilice un criterio de adjudicacién, éste ha ser, necesariamente, el
precio méas bajo.

Cuando se tome en consideracion mas de un criterio deberéa precisarse la ponderacion
relativa atribuida a cada uno de ellos, que podra expresarse fijando una banda de
valores con una amplitud adecuada, estableciéndose en el documento de condiciones
o en los pliegos.

2.4.2. Regla para la valoracion del precio.

Para la valoracion del precio se aplicara la siguiente férmula:

p= X*min
Of
Donde P es la puntuacion obtenida.
X es la méxima cantidad de puntos que pueden obtenerse en este

apartado
min es la oferta mas baja de entre todas las presentadas.
Of es la oferta correspondiente al licitador que se valora.

2.4.3. Regla para la valoracion de la garantia.

Para la valoracion de la garantia se aplicara la siguiente férmula:

*
po _ X*max_
Of
Donde P es la puntuacion obtenida.
X es la maxima cantidad de puntos que pueden obtenerse en este

apartado
Max es la garantia mas amplia de entre todas las presentadas.
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Of es la garantia correspondiente al licitador que se valora.

2.4.4. Regla para la valoracion del plazo de entrega o ejecucion.

Para la valoracion del plazo de entrega o ejecucion se aplicara la siguiente formula:

.o
p= X* min
Of
Donde P es la puntuacién obtenida.
X es la maxima cantidad de puntos que pueden obtenerse en este

apartado
min es el plazo mas breve de entre todos los ofertados.
Of es el plazo correspondiente al licitador que se valora.

2.5. Computo de plazos.

En los plazos establecidos por dias deberan computarse los dias naturales, salvo que
se indique expresamente que se cuentan Unicamente los dias habiles. Si el ultimo dia
del plazo fuera inhdbil, éste se entendera prorrogado al primer dia habil siguiente.

2.6. Adjudicacion.

La adjudicacion se realizara directamente por el Organo de Contratacion segun lo
expuesto en el apartado 2.2 de las presentes Instrucciones, a la oferta
econdémicamente mas ventajosa.

El Organo de Contratacion clasificara, por orden decreciente, las proposiciones
presentadas y que no hayan sido declaradas desproporcionadas. Para realizar dicha
clasificacién, atendera a los criterios de adjudicacién sefalados en los documentos de
contratacion, pudiendo solicitar para ello cuantos informes técnicos estime pertinentes.
Cuando el Unico criterio a considerar sea el precio, se entendera que la oferta
econbémicamente mas ventajosa es la que incorpora el precio mas bajo.

La adjudicacion debera ser motivada, se notificara a los candidatos o licitadores y
simultaneamente, se publicard en el perfil del contratante, segun lo expuesto en el
punto 2.8 de las presentes Instrucciones.

2.7. Notificacion.

Se notificard a los candidatos o licitadores la adjudicacién del contrato. La notificacion
debera contener la siguiente informacion:

a. En relacion con los candidatos descartados, la exposicion resumida de las
razones por las que se haya desestimado su candidatura.
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b. Con respecto a los licitadores a los que no se les ha adjudicado el contrato,
también en forma resumida, las razones por las que no se haya admitido su

oferta.

c. En todo caso, el nombre del adjudicatario, las caracteristicas y ventajas de la
proposicion del adjudicatario determinantes de que haya sido seleccionada
con preferencia a las que hayan presentado los restantes licitadores.

d. Plazo en que debe procederse a la formalizacién del contrato.

2.8. Publicidad.

La publicidad se realizara a través del perfil de contratante de la Corporacion.

Se dara publicidad a:

1. Lallicitacién: en los contratos cuyo importe sean igual o superior a 50.000,00?
euros se publicard la informacion relativa a la licitacién y los pliegos de
clausulas administrativas particulares y prescripciones técnicas.

El contenido de la informacién sera el siguiente:

a.

-~ ® oo o

= @

Titulo de la licitacion.

Fecha de publicacion.

Organo de contratacion

Objeto del contrato.

Procedimiento.

Presupuesto maximo de licitacién sin IVA.
Fecha limite de entrega de proposiciones.
Lugar de presentacion de las proposiciones.
Persona de contacto.

2. La adjudicacién: se publicara en el perfil de contratante la adjudicacion de los

contratos de servicios y suministros de importe igual o superior a 18.000,00 € y
de obras de importe igual o superior a 50.000,00 €.

El contenido de la publicacién sera el siguiente:

a.

-~ ® a0 o

Titulo de la licitacién

Objeto del contrato.

Acuerdo de adjudicacién indicando fecha y érgano de contratacion.
Motivacion de la adjudicacion.

Fecha de publicacion de la adjudicacion.

Importe de la adjudicacién (sin incluir el IVA).

2 Las licitaciones de los contratos cuyo importe sea inferior a 50.000,00 euros, no se publican pero se garantizan los
principios de publicidad y concurrencia, mediante la solicitud por escrito de tres ofertas y la publicidad de la

adjudicacion.
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g. Empresa adjudicataria

h. Plazo en el que debe procederse a la formalizacion del contrato.

3. La formalizacién del contrato: se publicara en el perfil de contratante la

formalizacion de los contratos de servicios y suministros de importe igual o
superior a 18.000,00 € y de obras de importe igual o superior a 50.000,00 €.

El contenido de la publicacién sera el siguiente:
a. Titulo de la licitacion
Fecha de formalizacion del contrato.
Objeto del contrato.
Acuerdo de adjudicacién indicando fecha y érgano de contratacién.

Motivacion de la adjudicacion.

-~ 0® oo C

Fecha de publicacion de la adjudicacion.

Importe de la adjudicacién (sin incluir el IVA).

= @

Empresa adjudicataria

3. CONTRATO

3.1. Objeto, Precio y Cuantia.

3.1.1. Objeto del contrato.
El objeto de los contratos del sector publico debera ser determinado.

1. No podréa fraccionarse un contrato con la finalidad de disminuir la
cuantia del mismo y eludir asi los requisitos de publicidad o los
relativos al procedimiento de adjudicacion que correspondan.

2. Cuando el contrato asi lo precise podran efectuarse lotes.

3. Pueden contratarse separadamente prestaciones dirigidas a
integrarse en una obra, si gozan de sustantividad propia y son
susceptibles de ejecutarse individualmente.

3.2.2. Precio y valor estimado del contrato.
El precio del contrato sera cierto, determinado en euros y sin incluir el IVA.

El valor estimado de los contratos vendra determinado por el importe total del
contrato, sin incluir IVA, teniendo en cuenta toda su duracién e incluidas las
posibles prérrogas.

En el caso de que se haya previsto en la documentacién que rige la
contratacion la posibilidad de que el contrato sea modificado, se
considerara valor estimado del contrato el importe maximo que este pueda
alcanzar, teniendo en cuenta la totalidad de las modificaciones previstas.
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En aquellos supuestos en que el objetivo de la contratacién consista en una
seleccion u homologacion de proveedores, para posteriores contrataciones
(por parte de CAMARA CASTELLON o de terceros) se aplicaran las siguientes
reglas:

a. En aquellos casos en los que lo que se pretenda sea preseleccionar u
homologar a proveedores de bienes y servicios para que los presten a
las empresas beneficiarias de un programa, sin que pueda definirse a
priori cual va a ser el nUmero de empresas realmente participantes
en el mismo, pero limitando a un niumero maximo los proveedores
gue vayan a ser homologados, se tendr4 en cuenta el presupuesto
maximo estimado del conjunto de posibles contratos contemplados
durante la duracion total del contrato, para lo que se consideraran —
entre otros- pardmetros como el precio unitario por empresa beneficiaria
perceptora de la prestacion de la entidad homologada y el precio global
de cada uno de los lotes que puedan existir, asi como, en todo caso, el
importe maximo susceptible de alcanzarse, resultante de multiplicar el
precio unitario de empresa por el nimero maximo de potenciales
beneficiarios.

b. En aquellos casos en los que se pretenda homologar a proveedores de
bienes y servicios para ofrecerlos a las empresas beneficiarias de un
programa, sin establecer un nimero maximo de proveedores
homologados y dejando que sean las empresas beneficiarias las
que libremente elijan a un proveedor y cierren con él las
condiciones de su contratacién, se considera que la naturaleza de
dicho proceso no corresponde estrictamente a un procedimiento de
contratacion. En estos casos se publicitara una Convocatoria General
en la web de CAMARA CASTELLON, que garantice la méaxima
transparencia y concurrencia, sin perjuicio de poder establecer los
criterios de seleccidn o solvencia técnica que sean mas adecuados para
cada caso. Los procedimientos de homologacion se documentaran
adecuadamente.

3.2. Duracion de los contratos y regulacion de prorrogas.

3.2.1. Duracion de los contratos.

La duracion de los contratos debera establecerse teniendo en cuenta la
naturaleza de las prestaciones, las caracteristicas de su financiacion y la
necesidad de someter periédicamente a concurrencia la realizacién de las
mismas.

Los contratos tendran una duracidén maxima, salvo excepcion justificada, de:

a. Contratos menores (contratos de suministro y servicios inferiores a 18.000 €
o de obra inferiores a 50.000 €): no podran tener una duracion superior a
un afo ni ser objeto de proérroga.

b. Contratos de servicios: no podran tener una duracion superior a cuatro
afos, ni exceder de seis afos incluidas las prorrogas, ni que las prérrogas
superen el plazo fijado originariamente. No obstante, los servicios de
asistencia a la direccion de la obra o gestion de proyectos, asi como los
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demas complementarios a los de obras y suministros tendran una duracion
igual a la del contrato principal al que estan vinculados mas el plazo
estimado para proceder a su liquidacion.

c. La duracion de los contratos de obras y de suministro: se fijara en cada
caso el plazo de ejecucién en funcién de las caracteristicas del contrato.

3.2.2. Regulacion de prorrogas.

El contrato podra prever una o varias prorrogas, siempre que Sus
caracteristicas permanezcan inalterables durante las mismas y que la
concurrencia para su adjudicacion haya sido realizada teniendo en cuenta la
duracion maxima del contrato, incluidas las prérrogas.

Las prorrogas se acordaran por el Organo de Contratacion y, salvo que el
contrato exprese lo contrario, seran obligatorias para el contratista. No podran
producirse prérrogas por consentimiento tacito de las partes.

3.3. Libertad de pactos.

En los contratos que celebre la CAMARA CASTELLON podré incluirse cualquier tipo
de pactos, clausulas o condiciones, siempre que no sean contrarias al interés publico,
al ordenamiento juridico y a los principios de la buena administracion.

3.4. Contenido minimo de los contratos.

Los contratos deberan incluir necesariamente las siguientes menciones:
a) ldentificacién de las partes
b) Acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.
¢) Obijeto del contrato
d) Referencia a la legislacion aplicable al contrato.
e) Enumeracién de los documentos que integran el contrato
f)  Precio o el modo de determinar el mismo

g) Duracion del contrato o las fechas estimadas para el comienzo y
finalizacion de la ejecucion del mismo.

h) Prérrogas, si estuviesen previstas.

i) Condiciones de recepcion, entrega o admision de las prestaciones.
j) Condiciones de pago.

k) Supuestos en los que procede la resolucion.

I) Crédito presupuestario o programa contable con cargo al que se abonara el
precio, en su caso.

m) Extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su
caso, se imponga al contratista.
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n) Sumision a arbitraje.
0) Compromiso medioambiental.

El documento contractual no podré incluir estipulaciones que establezcan derechos y
obligaciones para las partes distintos de los previstos en los pliegos, en los casos en
los que procedan.

3.5. Perfeccion y Formalizacion de los contratos.

Todos los contratos a los que se refiere este documento se perfeccionaran mediante
su formalizacion, cualquiera que sea el procedimiento seguido.

La formalizacion de los contratos se realizara por escrito siempre que su importe sea
igual o mayor a 18.000,00 € para servicios 0 suministros y a 50.000,00 € para obras; o
cuando lo considere conveniente el Organo de Contratacion o la normativa de
subvenciones vigente.

La formalizacion debera realizarse antes de que transcurran quince dias hébiles
desde que se reciba la notificacién de la adjudicacion a los licitadores y candidatos.

3.6. Procedimiento de modificacion de los contratos.

Los contratos so6lo podran modificarse cuando asi haya sido previsto en el documento
de condiciones o en los pliegos, o en los casos y con los limites establecidos en el
articulo 107 del TRLCSP.

Se debera detallar de forma clara, precisa e inequivoca las condiciones en que podra
hacerse uso de la misma, asi como el alcance y los limites de las modificaciones que
pueden acordarse con expresa indicacion del porcentaje del precio del contrato al que
como maximo podra afectar.

En el caso en que se cumplan las circunstancias que dan lugar a la modificacion, ésta
se acordara por el Organo de Contratacion previo informe del técnico correspondiente,
y con audiencia del contratista.

3.7. Garantias.

CAMARA CASTELLON podréa exigir la prestacion de una garantia, asi como la forma o
modalidad, en funcién del tipo de contrato de que se trate.

Dicha garantia podra ser provisional para responder del mantenimiento de las ofertas
de los candidatos hasta la adjudicacién, o definitiva, para asegurar la correcta
ejecucion de la prestacion por el adjudicatario.

En cualquier caso, deberan especificarse en los documentos que rigen la contratacion,
si es necesaria la constitucién de la garantia, asi como el importe de la misma.
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3.8. Resolucion de conflictos.

La solucion de las diferencias que puedan surgir sobre los efectos, interpretacion,
cumplimiento y extincion de los contratos se realizara a través del arbitraje
administrado por la Corte de Arbitraje y Mediacion de Castellon

4. PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

1. CONTRATO MENOR
2. PROCEDIMIENTO NEGOCIADO

3. PROCEDIMIENTO ABIERTO

El tipo de procedimiento se determinara por razén de la cuantia del contrato, sin
perjuicio de que el Organo de Contratacion considerase oportuno aplicar, atendiendo a
las circunstancias del caso, el procedimiento negociado o restringido conforme al
TRLCSP.

PROCEDIMIENTO NO
CONTRATO ARMONIZADO IMPORTE

CONTRATO MENOR < 50.000 €
OBRAS NEGOCIADO =>50.000 € < 100.000 €
ABIERTO =>100.000 €
PROCEDIMIENTO NO
CONTRATO ARMONIZADO IMPORTE
CONTRATO MENOR < 18.000 €
SERVICIOS
NEGOCIADO =>18.000 € < 50.000 €
SUMINISTROS
ABIERTO =>50.000 €

4.1. Contrato menor
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CONTRATO ‘ IMPORTE

OBRAS* < 50.000 €

PLIEGOS O
CONDICIONES

NO

TRAMITACION
1. Autorizacion del gasto (punto 2.1.)
2. Solicitud:

- De 3 presupuestos por sistema
establecido internamente. Se enviara
documento de condiciones si hay otros
criterios de valoracion ademas del
precio o si se estima necesario por las
caracteristicas del contrato.

- De sélo 1 presupuesto si el contrato es
menor de 6.000€.

3. Emisién de informe técnico si se valoran
otros criterios ademas del precio o si se
considera conveniente por las caracteristicas
del contrato.

ADJUDICACION

Presidente o
Director Gerente y
Secretaria General

*Sin perjuicio de que deba existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi lo requieran.

CONTRATO IMPORTE

SERVICIOS
SUMINISTROS

<18.000 €

PLIEGOS O
CONDICIONES

NO

TRAMITACION

1. Autorizacién del gasto (punto 2.1)
2. Solicitud:

- De 3 presupuestos por sistema
establecido internamente. Se
enviard documento de condiciones
si hay otros criterios de valoracion
ademas del precio o si se estima
necesario por las caracteristicas del
contrato.

- De sélo 1 presupuesto si el contrato
es menor de 6.000 €.

3. Emisién de informe técnico si se
valoran otros criterios ademas del precio
0 si se considera conveniente por las
caracteristicas del contrato.

ADJUDICACION

Secretario General

4.1.1.f€uantia:

- Los contratos de obra de importe inferior a 50.000 euros.

- Los contratos de servicios 0 suministros de importe inferior a 18.000 euros.

4.1.2. Tramitacion:

La tramitacién comprende las siguientes fases:

1. Autorizacién del gasto segun procedimiento interno establecido (punto 2.1.).

2. Solicitud fehaciente, para su incorporacién al expediente, de tres presupuestos por
el sistema automatizado establecido internamente. Unicamente se solicitaran
mediante el envio de documento de condiciones (*) si hay otros criterios de
valoracion ademas del precio o se considera conveniente por las caracteristicas
del contrato. Si los contratos son menores de 6.000 € s6lo se solicitarad un

presupuesto.
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3. Emision de informe técnico motivando la propuesta de adjudicacion, si se valoran
otros criterios ademas del precio 0 se considera conveniente por las caracteristicas
del contrato. Se requerird en el contrato menor de obras en todo caso.

4. Adjudicacion e incorporacion al expediente de la factura correspondiente, que
deberd reunir los requisitos legalmente establecidos.

El criterio habitual de adjudicacion sera el de la oferta econémicamente mas
ventajosa. En caso de tenerse en cuenta otros criterios, el Organo de Contratacion
debera motivar la decision en base al informe técnico.

La necesidad de formalizacion por escrito del contrato, quedara a criterio del Organo
de Contratacion y de lo establecido en la normativa vigente sobre subvenciones.

(*)Este documento tendra el siguiente contenido minimo:
— Descripcién del objeto del contrato, detallando las prestaciones.
— Plazo de ejecucién o duracion del contrato

— Presupuesto maximo sin IVA. En su caso, la financiacién con cargo a
fondos europeos, incluyendo en el documento el logotipo del fondo que
financie la actuacion.

— Criterios de valoracion de ofertas.

— Modalidad, plazo y lugar de presentacién de las ofertas.

El Documento de Condiciones (DC) debera ser revisado por el Servicio Juridico-Fiscal
y aprobado conforme a lo dispuesto en el punto 2.1.

4.1.3. Expediente:
El expediente del contrato menor contendra:

- Autorizacion del gasto.

- Factura.

- Unicamente si hay otros criterios de valoracién ademas del precio o si se
estima necesario por las caracteristicas del contrato, Documento de
Condiciones e Informe Técnico.
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4.2. Procedimiento negociado

CONTRATO IMPORTE

<50.000 € U - UTCacio
SERVICIOS ) o Solicitud de ofertas como adjudicacion.
=>18.000 € | SlI, sin publicidad minimo a 3 empresas. - Publicacion de la

SUMINISTROS

DOCUMENTOS DE
CONDICIONES

FASES

Autorizacién del gasto (punto
21) 'y aprobacion  del
Documento de Condiciones.

Presentacion de
proposiciones.

Emisiéon de informe técnico con
propuesta de adjudicacion.

ADJUDICACION

Contratacion ratificado
por el Comité

Ejecutivo

- Mesa de

Notificacion de la

adjudicacién en
el perfil de
contratante.

Publicacion de la
formalizacién del
contrato en el
perfil de
contratante.

CONTRATO IMPORTE

OBRAS <100.000 €

=>50.000 €

DOCUMENTOS DE
CONDICIONES
Sl, con publicidad

Autorizacién del gasto (punto
21) 'y aprobacion  del
Documento de Condiciones.

Publicar en el perfii de
contratante la Licitacion y el
Documento de Condiciones.

Solicitud de ofertas como
minimo a 3 empresas.

Presentacion de
proposiciones.

Emision de informe técnico con
propuesta de adjudicacion.

ADJUDICACION

- Comité Ejecutivo.

Notificacién de la
adjudicacion.

Publicacion de la
adjudicacion en
el perfil de
contratante.

Publicacién de la
formalizacion del
contrato en el
perfil de
contratante.

4.2.1. Cuantia

Sera de aplicacion el procedimiento negociado:

e En los contratos de suministros y de servicios cuando el importe sea igual o
superior a 18.000 € y menor que 50.000 €,

e Y en los contratos de obra cuando el importe sea igual o superior a 50.000 €y
menor que 100.000 €

3 Sin perjuicio de que el érgano de contratacion considerase oportuno aplicar, atendiendo a las circunstancias del caso, a las normas del TRLCSP en cuanto a la materia
determinante del procedimiento negociado en aquellos de cuantia superior a 50.000 €. En este Ultimo caso, se procederd conforme a lo previsto en el TRLCSP para el

procedimiento negociado con publicidad.
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4.2.2. Tramitacion

Se autorizara el gasto conforme a lo determinado en el apartado 2.1. Se redactara un
documento de condiciones de contratacion que deberd ser aprobado junto con el
gasto.

La publicidad, de la licitacion y del Documento de Condiciones, en el perfil de
contratante se regira por lo siguiente:

e En los contratos de suministros y de servicios cuando el importe sea igual o
superior a 18.000 € y menor que 50.000 €*, no sera necesaria.

e Y en los contratos de obra cuando el importe sea igual o superior a 50.000 € y
menor que 100.000 €, ser& obligatoria.

El responsable técnico del contrato invitard por escrito a un minimo de 3 empresas
para que presenten proposiciones. Junto con la invitacién se remitira el documento
de condiciones, que debera establecer los elementos esenciales del contrato, con el
siguiente contenido minimo:

— Descripcion del objeto del contrato, detallando las prestaciones.

— Plazo de ejecucién o duracion del contrato (incluyendo posible prérroga y
su alcance, que en todo caso debera ser expresa).

— Presupuesto maximo de la licitacion sin IVA. Para calcularlo se sumaran el
coste de las anualidades, posibles prorrogas y posible modificacién del
contrato. En su caso, la financiacion con cargo a fondos europeos,
incluyendo en el documento el logotipo del fondo que financie la actuacion.

— Condiciones de pago.

— Solicitud de documentos que acrediten la capacidad y solvencia de los
licitadores®.

— Enumeracion de los criterios objetivos a tener en cuenta a la hora de
adjudicar el contrato y su ponderacion.

— En su caso, concrecién de la admision de mejoras.

— En su caso, garantia.

— En su caso, la posibilidad de modificacién del contrato.

— Modalidad, plazo y lugar de presentacion de las ofertas.

— Sumision a arbitraje de la Corte de Arbitraje y Mediacién de Valencia.

Los Documentos de Contratacion (DC) deberan ser revisados por el Servicio Juridico-
Fiscal.

% Sin perjuicio de que el érgano de contratacion considerase oportuno aplicar, atendiendo a las circunstancias del caso, a las normas del TRLCSP en
cuanto a la materia determinante del procedimiento negociado en aquellos de cuantia superior a 50.000 €. En este ultimo caso, se procederd
conforme a lo previsto en el TRLCSP para el procedimiento negociado con publicidad.

5 Si un licitador se ha presentado en los Ultimos dos afios a una licitacion de CAMARA CASTELLON para acreditar la personalidad juridica y
el domicilio social, los administradores, el capital social y los poderes de representacién no han sido modificados, sin perjuicio de la facultad de la
CAMARA CASTELLON de solicitar cualquier documento adicional.
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Una vez presentadas las proposiciones el responsable técnico del contrato emitira un
informe técnico con propuesta de adjudicacion. Reunida la Mesa de Contratacion
acordara la adjudicacion del contrato. El responsable técnico del contrato remitira las
cartas de notificacion el acuerdo de adjudicacion a los licitadores, y solicitara la
publicacion en el perfil de contratante de la adjudicacion del contrato asi como de la
formalizacion del contrato una vez que se haya realizado.

4.2.3. Expediente:

El expediente del procedimiento negociado contendra:

1.

2.

Autorizacion del gasto y aprobacion del documento de condiciones.

Las invitaciones cursadas.

Las ofertas recibidas.

Informe técnico de valoracion de propuestas recibidas.

Acuerdo de adjudicacién de la Mesa de Contratacion.

Comunicacion a las empresas licitantes del resultado de la adjudicacion.

Contrato

Constancia de la publicidad en el perfil de contratante de la licitaciéon y del
documento de condiciones en el caso de obras.

Constancia de la publicidad en el perfil de contratante de la adjudicacion y la
formalizacion del contrato en todos los casos.
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4.3. Procedimiento abierto

CONTRATO IMPORTE PLIEGOS Y TRAMITACION ADJUDICACION

PUBLICIDAD

OBRAS =>50.000 € | SI . Autorizacién del gasto y aprobacién | Comité Ejecutivo o, en
SERVICIOS de los Pliegos por el Comité | sucaso, el Pleno.

Ejecutivo.
SUMINISTROS Perfil del

2. Publicacién de la licitacion y de los | - Notificacién de la
contratante Pliegos en el perfil de contratante. adjudicacion.
3. Presentacion de proposiciones en | . Publicacion de la
3 sobres en el plazo de 15 dias adjudicacién en el
desde la publicacion de la licitacion perfil de
de servicios y suministros o de 26 contratante.

dias en el caso de obras.
- Publicacion de la
4. Apertura de sobres 1y 2. Informe formalizacion  del

juridico y tecnico. contrato en el perfil

5. Apertura en acto publico de sobre de contratante.

3.

6. Acuerdo de propuesta de
adjudicacion por la Mesa de
Contratacion.

4.3.1. Cuantia:

Sera de aplicacion el procedimiento abierto en cualquier contrato cuyo valor estimado
sea igual o superior a 50.000,00 €, quedando excluida toda negociacién de los
términos del contrato con los licitadores.

4.3.2. Tramitacion:
a) Autorizacion del gasto y aprobacion de los Pliegos

En este procedimiento sera necesaria la autorizacion del gasto por el Comité
Ejecutivo. Se elaborara un Pliego de Clausulas Administrativas Particulares y
un Pliego de Prescripciones Técnicas (*) que sera aprobado por el Comité
Ejecutivo, previa revision del Servicio Juridico-Fiscal.

(*) El contenido minimo del Pliego de Clausulas Administrativas Particulares
sera el siguiente:

— Objeto del contrato, detallando las prestaciones (en su caso
especificando lotes).

— Duracion o plazo de ejecucion, incluyendo posibles prorrogas.

— Presupuesto maximo de licitacion sin IVA y, en su caso, clausula de
revision de precios. Para calcularlo se sumaran el coste de las
anualidades, posibles prérrogas y posible modificacion del contrato. En
su caso, la financiacién con cargo a fondos europeos, incluyendo en el
documento el logotipo del fondo que financie la actuacion.

— Condiciones de pago..
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— Requisitos para acreditar la capacidad de los licitadores.

— Declaracién responsable de no estar incurso en prohibicién de
contratar.

— Requisitos de solvencia financiera y técnica o profesional, indicando
los documentos a presentar.

— Procedimiento de contratacion.

— Modalidad, plazo y lugar de presentacién de proposiciones.
— En su caso, concrecién de la admision de mejoras.

— Criterios objetivos de valoracién y adjudicacion.

— Criterios objetivos de apreciacion de ofertas anormales o
desproporcionadas.

— En su caso, la posibilidad de maodificacion del contrato.
— En su caso, garantias provisionales o definitivas.

— Plazo de firma del contrato, sus caracteristicas basicas incluyendo la
posibilidad o no de subcontratacion y de cesioén, clausula penal en
caso de incumplimiento.

— Compromiso medioambiental, en su caso

— Sumision a arbitraje de la Corte de Arbitraje y Mediacion de Valencia.

Las Prescripciones Técnicas, que han de regir la realizacién de la
prestacion y que definan sus calidades, se determinaran teniendo en
cuenta los criterios de accesibilidad universal, sostenibilidad y proteccion
ambiental.

b) Publicidad y apertura de plazo para presentar proposiciones

Una vez autorizado el gasto y aprobados los Pliegos por el Comité Ejecutivo,
se publicara en el perfil del contratante la informacion relativa a la licitacion y
los Pliegos de Clausulas Administrativas y Prescripciones Técnicas.

En el plazo de 15 dias hébiles contados desde el siguiente a la publicacion, en
el caso de contratos de suministro o servicios, o de 26 dias habiles en los
contratos de obras, las empresas interesadas deberan presentar sus
proposiciones.

c) Contenido de las proposiciones

Los licitadores presentardn sus proposiciones en tres sobres cerrados con el
siguiente contenido:
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SOBRE 1: Documentacion administrativa, donde constara:

1°. Documentacién acreditativa de la personalidad juridica del licitador® y,
€n su caso, su representacién.

a.

Si el licitador es un empresario espafiol persona fisica, copia de su
DNI.

Para empresas espafiolas que fueren personas juridicas mediante la
escritura o documento de constitucién, los estatutos o el acto
fundacional, en los que consten las normas por las que se regula su
actividad, debidamente inscritos, en su caso, en el Registro publico
que corresponda, segun el tipo de persona juridica de que se trate.

Para licitadores no espafoles que sean nacionales de Estados
miembros de la Unién Europea se acreditara por su inscripcion en el
registro procedente o documento identificativo de persona fisica, de
acuerdo con la legislacién del Estado donde estan establecidos, o
mediante la presentacion de una declaracion jurada o un certificado,
en los términos que se establezcan, de acuerdo con las
disposiciones comunitarias de aplicacion. Certificado de empresa
emitido por la CAMARA CASTELLON de Comercio a la que
pertenezca el licitador.

Los demas licitadores extranjeros deberan acreditar su capacidad de
obrar con informe de la Misiéon Diplomética Permanente de Espafia
en el Estado correspondiente o de la Oficina Consular en cuyo
ambito territorial radique el domicilio de la empresa.

e. Si el firmante de la proposicion acta en nombre y representacion

del licitador, aquel que acredite su personalidad (Documento
Nacional de Identidad, para los espafioles; pasaporte, autorizacion
de residencia y permiso de trabajo, para los extranjeros de
Estados no pertenecientes a la Comunidad Europea; aquel que
acredite su personalidad, conforme a la legislacion del respectivo
pais, para los extranjeros nacionales de Estados miembros de la
Comunidad Europea) y poderes de representacion.

2° Documentacién acreditativa de la solvencia econémicay financiera

Podra acreditarse por los medios siguientes, sin perjuicio de lo previsto en el

TRLCSP:

a. Las cuentas anuales de los dos ultimos ejercicios presentadas en el

Registro Mercantil o en el Registro oficial que corresponda.

6 Si un licitador se ha presentado en los Ultimos dos afios a una licitacion de CAMARA CASTELLON para acreditar la personalidad juridica y

el domicilio social, los administradores, el capital social y los poderes de representacién no han sido modificados, sin perjuicio de la facultad de la
CAMARA CASTELLON de solicitar cualquier documento adicional.
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b. Subsidiariamente, declaracién apropiada de entidad financiera y

justificante de la existencia de un seguro de indemnizacién por
riesgos profesionales (incluyendo el recibo del pago de la prima).

3° Documentacién acreditativa de la solvencia técnica o profesional

Podra acreditarse por uno o varios de los medios siguientes:

a.

Una relacion de los principales servicios, suministros o trabajos
realizados en los ultimos tres afios o de los realizados en los ultimos
cinco afos para contratos de obras, que incluya importe, fechas y el
destinatario, publico o privado, de los mismos. Estos trabajos se
acreditaran mediante certificados expedidos por el 6rgano
competente si el destinatario es un organismo publico, o cuando el
destinatario sea un sujeto privado, por medio de un certificado
expedido por éste o mediante una declaracion del licitador.

Descripcion de los medios personales propios y ajenos.

Descripcion de medios técnicos propios y ajenos que dedicara la
empresa a la realizacion del trabajo, detallando la ubicacion, la
magquinaria y deméas medios materiales.

Medidas empleadas por el empresario para garantizar la calidad, vy,
en su caso, certificaciones de las mismas.

Otras certificaciones (ISO 9001, EMAS, ISO 14001, OSHAS, entre
otros), reconocimientos o0 premios.

Cuantos documentos, escritos e informes de anteriores clientes se
consideren de interés para avalar la solvencia técnica.

Otros documentos.

2°, Declaracién responsable de no estar incurso en prohibicion de
contratar.

3°. Sumision a arbitraje de la Corte de Arbitraje y Mediacion de Valencia.

SOBRE 2:

SOBRE 3:

sin IVA.

Proposicion Técnica: que contendra:
Memoria técnica
Otros documentos.

Proposicion econémica: que contendra la propuesta econémica

Si el objeto del contrato asi lo requiere, se podra solicitar en otros sobres
adicionales cualquier otro tipo documentacién siempre que asi se especifique
en el pliego.
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d)

Apertura de sobres y valoracion de proposiciones

Una vez transcurrido el plazo para la presentacibn de proposiciones, se
abriran los sobres por el siguiente orden:

En primer lugar, la documentacion administrativa aportada en el Sobre 1
serd examinada por el Servicio Juridico-Fiscal, acordando la admision o
el rechazo, en su caso, de aquella que no sea considerada bastante. La
documentacion referida a la solvencia econémica sera revisada por el
Departamento Financiero. La no aportacion de toda la documentacion
administrativa solicitada podra ser causa de exclusion de la valoracion
técnica y economica de la proposicion presentada por el licitador.
CAMARA CASTELLON podra solicitar la subsanacion. El Servicio
Juridico-Fiscal emitira informe.

Simultaneamente, el responsable técnico del contrato procedera al
estudio de la proposicion contenida en el Sobre 2. A estos efectos,
CAMARA CASTELLON podra solicitar cuantos informes técnicos
considere precisos y se relacionen con el objeto del procedimiento de
contratacion. El responsable de la licitacion emitira informe técnico.

En acto separado y publico, cuya fecha, hora y lugar de celebracién
ser4 comunicado a los licitadores no excluidos por correo electronico,
se procedera a la apertura del Sobre 3. Se redactara un acta de la
apertura de proposiciones econémicas. No serd necesario la apertura
publica del Sobre 3 si s6lo se ha presentado un licitador, y por lo tanto,
para éste caso no serd necesario redactar un acta de apertura de
proposiciones.

La Mesa de Contratacion, en_acto no publico, procedera a calificar y
valorar las ofertas segun los criterios de valoracion determinados en los
Pliegos.

La Mesa de Contratacion adoptard un acuerdo de propuesta de adjudicacion
una vez ponderados los criterios que deban aplicarse conforme a los Pliegos,
ordenando las ofertas en orden decreciente, y lo elevara al Comité Ejecutivo o,
en su caso, al Pleno. Se redactara Acta de la Mesa de Contratacién firmada por
todos sus asistentes.

e)

Adjudicacion del contrato

El Comité Ejecutivo o, en su caso, el Pleno adjudicara el contrato. El
responsable técnico del contrato enviara las cartas de notificacion del acuerdo
de adjudicacion a los licitadores, y publicara la adjudicacion del contrato.

Al adjudicatario se le concederan tres dias para que aporte:

= La acreditacion de hallarse al corriente del cumplimiento de las
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social, mediante
aportaciébn de los correspondientes certificados administrativos,
emitidos por las autoridades respectivas. Esta aportacion no sera
necesaria si acompafia a su proposicién la autorizacion a CAMARA
CASTELLON para que pueda obtener en su nombre los informes
de situaciéon de deuda en la TGSS, en la Agencia Tributaria y en la
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f)

Administracion Autondmica. Los formularios con las autorizaciones
constaran incorporados al Pliego como anexos.

= Alta en el Impuesto sobre Actividades Econémicas 0, en su caso,
del ultimo recibo del impuesto o justificacibn de estar exento,
mediante la correspondiente certificacion.

Formalizacion del contrato

Una vez aportada por el adjudicatario la documentacion sefialada en el punto
anterior, asi como la acreditacion de la constitucién de la garantia, en el caso
gue proceda, se formalizara el contrato y se publicara dicha formalizacion en el
perfil de contratante.

4.3.3. Expediente:

Documentacién que tendra el expediente del procedimiento abierto:

1.

Autorizacion del gasto.
Pliegos de Clausulas Administrativas y de Prescripciones Técnicas.

La documentacién acreditativa presentada por cada uno de los candidatos
y ofertas economicas y técnicas.

Informe juridico y técnico de valoracion de propuestas recibidas.

Acta apertura publica de proposiciones econémicas.

Acta de la Mesa de Contratacion.

Acuerdo del Organo de Contratacion en la se adjudique la oferta.
Notificacién a las empresas licitantes del resultado de la adjudicacion.

Contrato y acreditacion, en su caso, de constitucion de la garantia.

. Constancia de la publicidad en el perfil de contratante de la licitacion, la

adjudicacion y la formalizacién del contrato.

4.4. Tramitacion de urgencia y de emergencia.

4.4.1. Tramitacion de emergencia.

Cuando la Corporacion tenga que actuar de manera inmediata a causa de
acontecimientos catastroficos o de situaciones que supongan grave peligro, se
aplicaré el siguiente régimen excepcional:

e El Organo de Contratacion, sin obligacion de tramitar expediente

administrativo, podra acordar y ordenar la ejecuciéon de lo necesario
para remediar el acontecimiento producido o satisfacer la necesidad
sobrevenida, o contratar libremente su objeto, en todo o en parte, sin
sujetarse a los requisitos formales establecidos en estas Instrucciones,
incluso el de la existencia de crédito suficiente.

o El plazo de inicio de la ejecucién de las prestaciones no podra ser

superior a un mes, contados desde la adopcion del acuerdo previsto en
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el punto anterior. Si excediese de ese plazo, la contratacion de dicha
prestacion requerird la tramitacion por cualquier procedimiento
ordinario.

4.2.2. Tramitacion de urgencia.

Los expedientes de contratacion se podran tramitar por este procedimiento
cuando:

¢ Respondan a una necesidad inaplazable
e Porrazones de interés publico sea preciso acelerar su adjudicacion.

En estos casos, el 6rgano de contratacion debera declarar la urgencia del
procedimiento debidamente motivada.

Los expedientes seguiran el procedimiento que le corresponda segun su
cuantia pero teniendo en cuenta los siguientes plazos:

e Gozaran de preferencia y los érganos que intervengan en la
tramitacion dispondran de un plazo maximo de 5 dias para emitir
informes o cumplimentar tramites. El Organo de Contratacion podra
ampliar este plazo hasta un maximo de 10 dias si alguna causa
justificada impide su cumplimiento.

o Acordada la apertura del procedimiento de adjudicacion, los plazos
sefialados en las presentes Instrucciones se reducirdn a la mitad.




