Ve
AREA ADMINISTRACION, FISCALIDAD Y FINANZAS amnara

CURSO | CODIGO 26 262

IA para administracion: documentos, facturas
e informes en piloto automatico (6 horas)

Del 1al 3 de diciembre de 2026 | Martesy jueves de 17:00 a 20:00 horas
175 € * (Bonificable 44%)

*Descuentos:
e Socios Enactio: 10%
e Socios Enactio Plus: 15%
e Estudiantesy desempleados: 10% (se requiere acreditarlo)

INSCRIBETE

e Incorporar la |IA generativa al trabajo diario de administracion, contabilidad y finanzas
utilizando exclusivamente herramientas gratuitas.

e Redactar instrucciones (prompts) eficaces para obtener resultados fiables en tareas
administrativas y financieras.

e Automatizar tareas repetitivas: comunicaciones, resimenes de documentos vy
extraccion de datos de facturas y contratos.

e Agilizar el andlisis de datos y la elaboracién de informes con asistentes de IA y hojas de
calculo.

e Aplicar buenas practicas de verificacion y proteccién de datos (RGPD) al trabajar con
informacion econémica sensible.

OBJETIVOS

DESTINATARIOS

Personal de los departamentos de administracion, contabilidad, fiscalidad, tesoreria y
finanzas de pymes y autdénomos: técnicos contables, administrativos de facturacion,
responsables administrativos y cualquier profesional que gestione documentacion
econdmica y quiera ganar productividad con la IA. No se requieren conocimientos técnicos
previos y se trabaja Unicamente con herramientas gratuitas.

www.camaracastellon.com


https://www.camaracastellon.com/es/formacion/cursos/26_262/inscripcion
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IA para administracion: documentos, facturas
e informes en piloto automatico (6 horas)

DOCENTE

Raul Soriano

Fundador y director de Symplia, consultoria especializada en la implantacién de
inteligencia artificial en empresas, con sede en Espaitec, el parque cientifico,
tecnoldgico y empresarial de la Universitat Jaume | de Castellon. Symplia es proveedor
de formacién oficial de la Cdmara de Comercio de Castellén y ha sido reconocida con el
Premio Empresa Innovadora de la Camara.

Cuenta con amplia experiencia disefhando e impartiendo programas de formacion en
IA generativa para empresas de distintos sectores, combinando el conocimiento
practico de las herramientas con un enfoque orientado a resultados. Ha sido docente
en programas universitarios de finanzas y en escuelas de negocio, y participa
habitualmente como ponente en congresos y eventos profesionales sobre inteligencia
artificial.

PROGRAMA

1. IA para documentos y comunicaciones administrativas

- Fundamentos de |A generativa y herramientas gratuitas (ChatGPT, Claude, Google
Geminiy Microsoft Copilot).

— Prompts eficaces, verificacion de resultados y proteccion de datos (RGPD).

— Redaccion asistida de correos, circulares, reclamaciones y comunicaciones.

— Resumen y extraccion de datos de facturas, contratos y documentos extensos.

2. IA para facturas, informes y hojas de calculo

— Extraccién y volcado automatico de datos de facturas a hojas de calculo.

— Generacion de féormulas, analisis de datos y elaboraciéon de informes con asistentes
gratuitos.

— Creacioén de plantillas y flujos de trabajo reutilizables. Buenas practicas y proximos
pasos.

www.camaracastellon.com
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