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=== SACALE PARTIDO A EXCEL.:
FUNCIONES, TRUCOS Y CONSEJOS |30H

Dirigido a

Usuarios de Excel que deseen conocer y ampliar sus conocimientos.

¢ Ingreso de datos. Calculo de operaciones y formulas sencillas.

¢ Formato de celda. Cuestiones referentes al aspecto de la hoja.

¢ Manejoy seleccidon de rangos. Calculos por lotes.

¢ Funciones matematicas y estadisticas. Empezando con funciones.

¢ Nombrar hojas. Insertar y eliminar celdas, filas, columnas y hojas. Copiar formato. Pegado especial. Atajos
para agilizar el trabajo.

e Trabajo con celdas absolutas y relativas. Asistente de funciones. Listas y series.

¢ Funciones de fecha y texto. Funciones accesorias.

¢ Funciones condicionales. Disefiar hojas adaptables.

e Creacion de graficos. Mostrar resultados numéricos de modo visual.

¢ Validacion de datos. Condicionar la entrada de datos para evitar errores.

e Tablas dinamicas. Tablas resumen, estadisticas y manejo de grandes tablas.

¢ Formato condicional. Resaltar o perfilar datos de manera dinamica.

¢ Funciones condicionales avanzadas. Disefar tablas adaptables a los datos.

¢ Funciones de busqueda. Conectar distintas tablas por columnas de referencia o pivote.

¢ Manejo de Filtros. Operar una hoja como una base de datos.

¢ Funciones logicas. Introducir condiciones complejas.

e Proteccion de la hoja.

e Cuestiones propuestas por los alumnos

e Automatizar cdlculos.

¢ Obtencioén de datos a partir de un fichero. Exportacion de datos.

¢ Optimizacion mediante Inquire.

¢ Graficos y minigraficos.

e Predicciones.

¢ Segmentacion.

e Solver.

e Escenarios.
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